TanszéKi kiiloneljarasi dijak kezelése

A. Tanszéki adminisztrdtori szerepkorben kurzusonként a kiiloneljdrdsi dij hallgatékhoz

rendelése

I.) Szervezeti egységek (28000) — Targyak (46800) — Targy kurzusai' (48200) -
Feladatkezelés (51600) feliileten:

Az 1.) pontot csak akkor kell végrehajtani, ha valamelyik kurzuson nem lenne ,,Késés miatt kiirando
kiiloneljdrasi dijak szama” vagy ,, Potldsi heti potlds miatt kifrando kiiloneljdardsi dijak szdma”™ nevii
feladat, egyébként elegendd a kovetkezo oldalon a 2.) ponttol végrehajtani.

1.) A Feladat részei fiilon allva kell a kidlasztott kurzushoz adni a kétféle kiiloneljarasi dijat:

a.) gomb megnyomadsa, majd a kitdltendo mezok:

b.) Feladat neve: Késés miatt kiirandé kiiloneljarasi dijak szama®;

c.) Feladat kédja: KL’

d.) Feladat tipusa (kivéalasztassal): majd kiirandé tanszéki kiiloneljarasi dij

e.) Végddtum: (kb. a potlasi hét vége, nincs kiilondsebb jelentdsége, viszont kotelezd
megadni)

f.) Ertékelés (kivalasztassal): Késoi feladat leadasa

g.) Leirds: Tisztelt Hallgaté! Az Eredmény mezében a késdi feladatleadasért
kiirando tanszéki kiiloneljarasi dijak szama lathaté (ha iires, akkor nincs ilyen
kotelezettsége). Vitatott esetben az adott targyat oktaté Tanszéken reklamaljon.

h.) gomb megnyomadsa

i.) Isméta gomb megnyomadsa, majd a kitoltendé mezok:

j.) Feladat neve: Pétlasi heti potlas miatt kiirandé kiiloneljarasi dijak szima®;

k.) Feladat kédja: PP’

1.) Feladat tipusa (kivéalasztassal): majd kiirandé tanszéki kiiloneljarasi dij

m.) Végddtum: (kb. a pétlasi hét vége, nincs kiillonosebb jelentdsége, viszont kotelezd
megadni)

n.) Ertékelés (kivélasztassal): Potlasi heti pétlas

0.) Leirds: Tisztelt Hallgaté! Az Eredmény mezében a pétlasi heti pétlas miatt

kiirando tanszéki kiiloneljarasi dijak szama lathaté (ha iires, akkor nincs ilyen
kotelezettsége). Vitatott esetben az adott targyat oktaté Tanszéken reklamaljon.

p.) (ezutdn, ha sziikséges a gombbal ez a két kiiloneljarasi tipus —
mindkettdt kijelolve — lemdsolhaté akar az adott targy tobbi kurzusdhoz, akér a
tanszEk tobbi targydnak kurzusaihoz, de miutdn masik félévre is lehet masolni,

figyelni kell arra, hogy melyik félév kurzusait vdlasztjuk ki mésoldskor*!)

! Ha van a targybdl elméleti kurzus, akkor elegendé csak az elméleti kurzus(ok)-on beliil 3sszesitve kijelolni a
hallgatdkat, akiknek kiiloneljarasi dijat kell fizetni, de megtehetd gyakorlati (vagy labor) kurzusonként kiilon is, ha
nincs elméleti kurzus, akkor értelemszertien csak kiilon kurzusonként jelolhetdk ki a hallgaték. Ez esetben célszerti az
elsd kurzust kivalasztva bedllitani a kétféle kiiloneljdrasi dijat, ezutdn a Mdsoldssal lemdsolni a tobbi kurzushoz.

* Ezt latja a kurzus hallgatéja mar akkor is, amikor még nincs bedllitva ndla semmi, ezért fontos, hogy egyértelmii
legyen szdmdra!

? Csak akkor sziikséges, ha a kiiloneljarasi dijakat nem egyenként vissziik be, hanem kiils6 f4jlbdl importéljuk, ugyanis
az import fdjlban ezt a kédot kell megadni, hogy a megfeleld tipusu feladathoz keriiljenek be az beolvasandé adatok.

‘AL

gomb megnyomadsdval lesziikithetd a lista az adott félévre és az adott tanszék targyaira.



2.) Az Eredmények fiilon allva latjuk az adott kurzus hallgatéit, itt lehet megadni a
kiiloneljarasi dijakat, kiilon a késoi feladat leadasért, kiilon a potlasi heti potlasért, attol
fliggden, hogy a felso listdban melyiken allunk:

a.) gomb megnyomasa

b.) Az adott hallgat6 sordban az Eredmény oszlopba az adott fajtabdl fizetendo
kiiloneljarasi dijak szdméanak megfeleld értéket kell kivélasztani (pl. ha a hallgato 3
feladatot adott be késve, akkor a késoi feladatbeadds fajtabol a °3(hdrom)’
kivdlasztdsa, vagy ha 2 potldsért kell kiiloneljdrdsi dijat fizessen, akkor a potldsi heti
potlas fajtabolaa ’2(ketto)’ kivdlasztdsa)

c.) A|Jegybeirds | gombbal véglegesithetok az Eredmény oszlop kitoltése utan az oda
bevitt értékek. (egy felugrd ablakban jelenik meg, kiknek keriilt be a beiras)

d.) (FIGYELEM: a gombot csak a | Jegybeirds | gomb utdn nyomjuk

meg, mert eldtte torli az addig beirtakat!)

I.) Ha a tanszék minden kurzusanal felvitte a kiiloneljarasi dijakat, akkor emailben értesiti a
Dékani Hivatalt, hogy elkésziilt a felvitellel és kiirhatok a kiiloneljdrasi dijak. Azonban az
Adminisztracié (95400) — Altalanos lekérdezések (98400) feliileten a ,,T'sz016-Tanszéki
KED kiirds ellenorzés adott félévben” lekérdezéssel ellendrizheti az 6sszes targyéra a felvitt
kiiloneljarasi dijakat, ezt célszerli megtegye még a lejelentés eldtt.



