Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem

Természettudományi Kar

Az oktató (kutató) munkaidő-felhasználásának részletezése

Név: 
Beosztás:  
Tanszék: 
A jelen dokumentum célja, hogy a BME TTK oktatóinak és kutatóinak munkaidő-felhasználását számszerűsített formában áttekinthetővé tegye. Az egyes tevékenységi körökre fordítható idő meghatározásánál figyelembe vettük a Kar által elvégzendő feladatok összességet. A beszámoló egysége a munkaóra/hét; nem heti rendszerességű feladatokat át kell ilyen egységekre számítani. Csak dokumentálható, ténylegesen elvégzett munka vehető figyelembe. 
A táblázatok kitöltését az oktató végzi. A tanszékvezető aláírásával adja elismerését.

A táblázatokba kizárólag a tanszékvezető, az intézet-igazgató és a dékán tekinthet bele, azokat a tanszékeken őrzik, és 2 év után megsemmisítik.

Az itt megjelöltek részletezésének szerepelnie kell az oktató, kutató által kitöltött az Oktatói-kutatói munka értékelése és célkitűzései, Beszámolási időszak: 2006 – 2007, Tervidőszak: 2008 – 2009 című dokumentumban.
OKTATÁS
1. táblázat. Létszámadatokat figyelembe vevő oktatási terhelés
	Félév
	Neptun kód
	Tárgy rövid neve
	Kontakt óraszám / hét
	Hallgatói létszám
	Terhelés

(óra/hét)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	A terhelés összesítése (az utolsó oszlopban álló számok összege)
	

	Heti átlagterhelés (az előző sor összesítésének ¼-e). 
	


A terhelés kiszámításának módja: 

Először előadott tárgy esetén: 3*Óraszám + Létszámpótlék (6 fő alatt 0; 7-30 fő között 1; 31-100 fő között 2, 101-200 fő között 3, 200 fő fölött 4 óra/hét).
Nem első alkalommal tartott tárgy esetén: 2*Óraszám + Létszámpótlék (6 fő alatt 0; 7-30 fő között 1; 31-100 fő között 2, 101-200 fő között 3, 200 fő fölött 4 óra/hét).
Megjegyzés. Ha a munkavállaló nem dolgozott mind a 4 szemeszterben, akkor értelemszerűn 1, 2, 3-mal kell osztani az 1. táblázatban. A végeredmény egész számra felfelé kerekítendő.
2. táblázat. Diplomamunka, TDK témavezetés:

	Félév
	Hallgató neve
	Szak
	Terhelés

(óra/hét)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	A terhelés összesítése (az utolsó oszlopban álló számok összege)
	

	Heti átlagterhelés (az előző sor összesítésének ¼-e). 
	


A terhelés kiszámításának módja: a BSc szakdolgozat 1, az MSc és a mostani diplomamunka 2 félévben legyen figyelembe vehető 2-2 óra/héttel.
Megjegyzés. Ha a munkavállaló nem dolgozott mind a 4 szemeszterben, akkor értelemszerűn 1, 2, 3-mal kell osztani a 2. táblázatban. A végeredmény egész számra felfelé kerekítendő.

3. táblázat. PhD témavezetés:

	Félév
	Hallgató neve
	Szak
	Terhelés

(óra/hét)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	A terhelés összesítése (az utolsó oszlopban álló számok összege)
	

	Heti átlagterhelés (az előző sor összesítésének ¼-e). 
	


A terhelés kiszámításának módja: 4 óra/hét minden hallgatóra szorozva az adott hallgató témavezetésével töltött szemeszterek számával (maximum 7).

Megjegyzés. Ha a munkavállaló nem dolgozott mind a 4 szemeszterben, akkor értelemszerűn 1, 2, 3-mal kell osztani az 3. táblázatban. A végeredmény egész számra felfelé kerekítendő.

4. táblázat. Az oktatáshoz kapcsolódó tevékenységek
	Tevékenység
	Megjegyzés
	Értékelés (óra/hét)
	Terhelés

(óra/hét)

	Fogadóóra
	Az időpontját meg kell hirdetni.
	2
	

	Oktatási anyag (pl. segédlet, jegyzet, tanterv) elkészítése
	Alkalmi megítélés alapján.
	X
	

	Egyéb (pl. előkészítők, szervezések, … )
	Alkalmi megítélés alapján. 
	Y
	

	Heti átlagterhelés (az utolsó oszlopban álló számok összege)
	


Megjegyzés. Amennyiben valamelyik tevékenység nem mind a 4 szemeszterben folyt, akkor az értékelésben arányosan kell szerepeltetni. A végeredmény egész számra felfelé kerekítendő.

KUTATÁS

5. táblázat. Kutatás, alkalmazás.
	Tevékenység
	 Óra/hét
	Terhelés
(óra/hét)

	Tudományterülete, szakterülete fejlődésének követése.
	4
	

	Részvétel a tudományos közéletben (referálás, lektorálás, bírálat, konferencia szervezés stb.) és/vagy részvétel kutató-alkalmazó munkában (kísérletek stb.).
	5-8
	

	Publikálás konferencia kiadványokban, TDK témavezetés és/vagy aktív vállalati kapcsolatok ápolása, menedzsment tevékenységek.
	9-12
	

	Referált folyóiratcikk nemzetközileg elismert folyóiratban, könyv publikálása, PhD témavezetés és/vagy jelentős alkalmazási feladat témavezetése, szabadalom stb.
	13-16
	

	Évente több referált folyóiratcikk nemzetközileg elismert folyóiratokban, könyv publikálása, több PhD témavezetés és/vagy több jelentős alkalmazási feladat témavezetése, szabadalom stb.
	17-20
	


6. táblázat. Kutatás, alkalmazás bevételszerzési pótlékok
	Tevékenység
	Óra / hét
	Terhelés (óra/hét)

	Részvétel bevételszerző munkában, pályázatok megvalósításában.
	1-4
	

	Bevételszerző tevékenység, pályázatok egyszemélyi felelőse (témavezető, koordinátor stb.).
	4-8
	


A sávokon belüli besorolási szempontok (0+x; 4+x): 1 óra – 100.000 -2.000.000 Ft közötti, 2 óra – 2.000.000-5.000.000 Ft közötti, 3 óra – 5.000.000-10.000.000 Ft közötti, 4 óra – 10.000.000 Ft feletti.

EGYÉB SZ AKMAI, VAGY EGYETEMI TEVÉKENYSÉG
7. táblázat. Szakmai, szervező, vezetői tevékenységek
	Szint
	A tevékenység megnevezése
	Terhelés (óra/hét)

	nemzetközi
	
	

	országos
	
	

	egyetemi
	
	

	kari
	
	

	intézeti
	
	

	tanszéki
	
	

	ÖSSZESEN
	
	


Bizottsági elnökség, tagság címen maximálisan heti 5 óra terhelés számolható el.
ÖSSZESÍTÉS
	1. táblázat
	2. táblázat
	3. táblázat
	4. táblázat
	5. táblázat
	6. táblázat
	7. táblázat
	ÖSSZESEN

(óra/hét)

	
	
	
	
	
	
	
	


MEGJEGYZÉSEK.

Budapest, 2007. 
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