PALYAZATI FELHIVAS

Munkaltaté adatai

Munkaltaté6 megnevezése:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Természettudomanyi Kar
Munkaltatoi jogkort gyakorlo neve: Barta-Eke Gyula
Munkaltatoi jogkort gyakorlé munkakore: kancellar
Munkaltat6 cime

Helység: Budapest

Iranyitészam:1111

Kozteriilet neve Miiegyetem

Koztertlet jellege: rakpart

Hézszam: 7-9.

Epiilet: R

Emelet: 11. 207.

A munkaviszonyra vonatkozo6 adatok

A munkakor megnevezése: gazdasagi iigyintézé / iigyvivé szakérté

Az intézmény megnevezése, ahol a munkaviszony létesitésére sor kerl:
Munkakdr szervezeti egysége: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem,
Természettudomanyi Kar, Dékani Hivatal

A munkaviszony betolthetdségének idépontja: 2016. oktober 15.

A munkaviszony idétartama: teljes munkaidds hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti
munkaviszony

Munkavégzés helye

Helység: Budapest

Iranyitoszam: 1111

Kozteriilet neve: Milegyetem rkp. 3., K Epiilet I. emelet 18.

A munkakorbe tartozo6 1ényeges feladatok felsorolasa:

A Kar gazdalkodasaval és a Kar altal gesztoralt doktori iskolakkal kapcsolatos feladatok; a
Kar éves koltségvetésének ¢€s eldz6 évi gazdasagi beszamolojanak dsszeallitasaban vald aktiv
részvétel; negyedéves, féléves ¢és éves gazdasagi beszdmolok Osszeallitasaban vald
kozremiikodés; nagyobb terjedelmii kari anyagok, prezentaciok, jelentések Osszeallitasa;
statisztikdk, kimutatasok készitése; gazdasagi ligyintézés. Gazdasagi események konyvelése.

A Kjt. rendelkezésein tul az illetmény megallapitasara, valamint a juttatasokra
vonatkozé egyéb jogszabalyok, belsé szabalyzatok megnevezése:

A kinevezésre €s javadalmazésra a jogszabalyok koziil a kdozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) rendelkezései, valamint az Egyetem Szervezeti és Mitkodési
Rendje ¢és Humanpolitikai Szabalyzata vonatkoz6 rendelkezései, illetve az Egyetem
mindenkori bels6 szabalyozasai az iranyaddak.



A kinevezés feltételei, a palyazoval szemben tamasztott kovetelmények:

Szak/szakiranyu képesités: az alabbiakban felsorolt képesitések valamelyike:
*Pénzligyi-szamviteli Ggyintézd - 52 344 01 0000 0000
*Pénziigyi Ugyintéz6 - 51 344 04
*Szamviteli Ggyintézé - 51 344 05
*Pénzligyi-szamviteli Gigyintézd - 54344 01
*Adotanacsado - 55 344 01
*Allamhaztartasi mérlegképes kdnyvels - 55 344 02
*Vallalkozasi mérlegképes konyveld - 55 344 07
*Egyéb szervezeti mérlegképes konyvel6 - 55 344 03
*IFRS mérlegképes kdnyveld - 55 344 05
*Pénzlgyi szervezeti mérlegképes konyveld - 55 344 06
*Okleveles addellendrzési szakérté - 62 344 01
*QOkleveles forgalmiadd-szakért6 — 6234402
*Okleveles jovedelemadd-szakért6 - 62 344 03

Biintetlen eléélet. Onalld, gyors, preciz munkavégzés, nagyobb munkateriiletek 4tlatasa,
konyvelés, naprakész informaciok rendelkezésre bocsdjtasa, diszkrécio, szolgalati titoktartas.

Egyéb: kivald kommunikécios készség, ligyfélorientalt magatartds, rugalmassadg, mindségi
munkavégzésre valo torekvés, a kollektiva érdekeinek szem el6tt tartasa.

Elvart nyelvtudas szintje: angol alapfok

Szamitogépes ismeret
Rendszerismeret:
- az Excel és fliggvényeinek magas szintli felhasznaldi ismerete
- a Word és PowerPoint alkalmazasok, valamint az Internet hasznalatanak
mindennapi felhasznaldi szintii ismerete
- a BME egységes gazdalkodasi (MGR), iktatasi (Poszeidon) és oktatés-
nyilvantartasi (Neptun) rendszere hasznalatanak betanulasa

Egyéb elvarasok

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség: Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz6l6 2007. évi CLII. torvény értelmében a kinevezés eldtt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség all fenn.

Egyéb feltételek a munkakor betoltéséhez: Biintetlen eldéletet igazold, 30 napnal nem régebbi
erkolesi bizonyitvany (csak eredményes palydzat esetén, a nyertes palyazotol kérjiik).
Nyilatkozat Osszeférhetetlenségi ok fenn nem 4allasarol, illetve megsziintetésérdl a palyazat
elnyerése esetén.

A palyazatnal elonyt jelent: Fels6foku végzettség

Egyéb elony a munkakor betoltéséhez: szakmai ajanlolevél, referencia eldny, de nem
feltétel



A palyazathoz mellékelni kell:

- részletes, fényképes szakmai onéletrajz,

- kézzel irott motivacios levél,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata,

- szakmai ajanlolevél (ha van),

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak - a palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges
mértékig - kezeléséhez.

A palyazat kozzétételének datuma: 2016. szeptember 2.
A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2016. szeptember 19.
A pélyézat elbiralasi hatarideje: 2016. oktober 15.

A palyazatokat az adamisviki@ttdh.bme.hu e-mail cimre elektronikusan, tovabbéa az alabbi
cimre kell benytjtani 1 eredeti, és 1 masolati példanyban:

Budapesti Miiszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem, Természettudomanyi Kar, Dékani
Hivatal: 1111 Budapest, Miegyetem rkp.3. K. épiilet, I. emelet 18.

A pélyézattal kapcsolatos informacidadasra feljogositott személy neve, telefonszama:
Adamis-Sz¢l Viktoria, hivatalvezetd, 463-3758 (e-mail: adamisviki@ttdh.bme.hu).

A palyazatok elbirdlasanak rendje: A BME Humanpolitikai Szabalyzatdban és a
Természettudomanyi Kar Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzataban foglaltak szerint.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: BME honlap www.bme.hu, KSZK
allasportal, BME Természettudomanyi Kar honlapja www.ttk.bme.hu és a Dékani Hivatala
hirdet6tablaja.

Amennyiben a BME honlapon ¢és a KSZK honlapon megjelent palydzati felhivas kozott
eltérés van, gy a BME honlapon kozzétett felhivas az iranyado.

Budapest, 2016. augusztus 22.


http://www.ttk.bme.hu/

