PALYAZATI FELHIVAS

Munkaltaté adatai:

Munkaltaté megnevezése: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem,
Természettudomanyi Kar

Munkaltatéi jogkort gyakorlé neve: Dr. Pipek Janos

Munkaltatéi jogkort gyakorl6 munkakore: dékan

Munkaltaté cime: 1111 Budapest, Milegyetem rkp. 3. K. épiilet I. em. 18.

Vezetdi megbizatasra vonatkozo adatok:

Vezetdi megbizatas megnevezése: gazdasagi dékanhelyettes

Szervezeti egysége: Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem,
Természettudomanyi Kar

A vezet6i megbizatas betolthetéségének idépontja: 2015. januar 9.

Vezet6i megbizatas esetén a megbizas idétartama: A megbizéasra 2015. januar 9-i hatéllyal
kertil sor. A megbizas a megbizott személynek a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetemen meglévo hatarozatlan ideji, teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszonya mellett
hatarozott id6re — harom-6t évre — szol.

Munkavégzés helye: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3., Dékéani Hivatal, K. ép. 1. em. 18.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok felsorolasa:
A gazdasagi dékanhelyettes a dékant helyettesiti az alabbiakban részletezett
tevékenységekben, tovabba feladata

e a dékan stratégiairanyitd munkajanak segitése, tanacsadas, adatszolgaltatas a Kkari
gazdasagi teriilethez tartozo tigyekkel, illetve a Vezetdi Ertekezlet, a Szenatus, a Kari
Tanacs a Kart érint6 dontéseivel kapcsolatban,

e a dékan, mint kari stratégiai vezetd informacids és dontési szerepeinek segitése
altalaban, ¢és atruhazott hataskorben, elsésorban — amennyiben azt egyetemi
szabalyozds nem zarja ki - a gazdasagi iigyekben a dékan helyettesitése, az e
szerepekhez tartozd vezetdi funkcidk gyakorlésa,

e a gazdasagi-miszaki teriiletekre vonatkoz6 orszagos torvények, rendeletek, egyetemi,
kari szabalyzatok figyelemmel kisérése ¢s ezek kari végrehajtasanak megszervezése,

e a Miiegyetem éves koltségvetésének elkészitésében valo kozremiikodés, kari gazdasagi
adatszolgaltatas és adatellendrzés,

e részvétel a Szenatus Gazdasagi Bizottsdganak munkéjaban,

e a kapcsolattartas a gazdalkodas szempontjabdl kiemelten fontos egyetemi, kari
szervezetek vezetoivel,

e aKar éves koltségvetésének €s gazdasagi beszamoldjanak elkészitése,

e a kari menedzsmenttel Osszefliggd altalanos, a pénziigyi- €s human erdforras
gazdalkodas teriiletéhez tartozo ligyek intézése,

e akari Iétesitmény, infrastruktira hasznalatanak feliigyelete,

e az intézetek, tanszékek gazdalkodassal kapcsolatos munkdjanak feliigyelete, a kari
eléiranyzat felhasznéaldsanak ellendrzése.



Elvarasok: Az oktatasi szervezeti egység vezetdi beosztas ellatasaval torténd megbizasokra a
Nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV tv. és a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo —
tobbszor modositott 1992. évi XXXIIIL. tv. (Kjt.), valamint a BME Szervezeti Felépités és
Miikédési Rendje és az annak mellékletét képez6 Humanpolitikai Szabalyzat vonatkozé
rendelkezései az iranyadoak.

A palyazonak rendelkeznie kell a vezetési és iranyitasi feladatok ellatasahoz sziikséges
képességekkel. Rendelkezzen megfeleld gazdasagi ismeretekkel, tovabba ismerje a BME
teriileteken hasznalatos szoftver-rendszereket).  Rendelkezzen tovabba magas szintii
felhasznal6i ismeretekkel elsésorban az Excel és egyéb irodai szoftverek kezelése ¢és
programozasa teriiletén.

Elonyt jelent nemzetkdzi és hazai palyazatok gazdasagi elszamolasdban ¢és adminisztrativ
feladatainak ellatasaban szerzett tapasztalat.

A megbizas feltétele: Fels6foku végzettség és a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetemmel fennalld teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszony. Legalabb kozépfoka
angol nyelvii, C tipust nyelvvizsga.

A palyazat adatai:
Honlapon valo6 publikalas kért datuma (min 3 nap): 2014. oktdber 30.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazd6 munkahelyének megnevezését, beosztasat,
munkakori besorolasat; tudomanyos fokozatat (ha van), szakmai dijait, idegennyelv-tudasat;
szakmai, illetdleg oktatasi, kutatdsi-tudomanyos vagy miivészeti munkajat, valamint vezetoi
tevékenységét Osszefoglald tajékoztatot; hazai és nemzetkdzi tudomdnyos, illetdleg szakmai
szervezetekben végzett munkajat.

A palyazo ismertesse palyazatdban a vezetdi feladatokkal kapcsolatos terveit €s azok
megvalositasara vonatkozo elképzeléseit.

A palyazathoz mellékelni kell:

e részletes szakmai Onéletrajzot,

e az egyetemi szintll végzettséget, szakképzettséget, tudoméanyos fokozatot, egyéb
ismereteket tantsito okiratok, idegennyelv-tudast tantsitd okiratok hiteles masolatat,

e minden olyan okiratot, amelyet a palyaz6 a palyazat elbiralasa szempontjabol
fontosnak tart,

e nyilatkozatot a palyazé hozzéjarulasarol, hogy palydzati anyagat és személyes adatait
a vonatkozo jogszabdlyok ¢és egyetemi szabdlyzatok szerint az erre jogosult
bizottsagok és testiiletek megismerhetik, illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezelés¢hez
hozzajérul,

e nyilatkozatot a palydzo hozzajarulasardl, hogy a palyazati anyagat, személyes adatait
— ez egyetemi intranet utjan — a Természettudomanyi Kar oktat6i, kutatdéi harmadik
személyként megismerhetik,

e nyilatkozatot dsszeférhetetlenségi ok fenn nem allasardl az egyetem Humanpolitikai
Szabalyzatanak X. fejezet 31.§ szerint, illetve megsziintetésérdl a palyazat elnyerése
esetén,



e nyilatkozatot arrél, hogy a vezetdi megbizassal jard vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének - a vezetéi megbizas hatalyba 1épését kdvetden - 30 napon beliil
eleget tesz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. december 1.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét Adamis-Szél Viktoria hivatalvezeté nyujt, a
06-1-463-3758-as telefonszamon, vagy az adamisviki@ttdh.bme.hu e-mail cimen.

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazatot kinyomtatva egy eredeti példanyban és
elektronikusan, CD-n kell eljuttatni a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Természettudomanyi Kar Dékani Hivatalaba Adamis-Sz¢l Viktoria, hivatalvezetdhoz.

A palyazatok benyujtasanak helye:
Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Természettudomanyi Kar
Dékani Hivatala: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3. K. épiilet I. emelet 18.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. december 10.

Munkaltatéi oldalon a palyazat elbiralisanak rendje: A BME Humanpolitikai
Szabalyzataban ¢és a Természettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltak szerint.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje: BME honlapja: www.bme.hu, a
BME Természettudomanyi Kar honlapja: www.ttk.bme.hu, a BME Természettudomanyi Kar
Dékani Hivatala hirdetotablaja.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informacié a www.bme.hu honlapon talalhaté.

Budapest, 2014. oktober 20.

Dr. Pipek Janos
dékan
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