Az adatlapot Acrobat Reader segitségével

kell kitdlteni és kinyomtatni. A fajl
elmenthetd, amely kés6bbi utazasok

alkalmaval kiindulasként hasznalhaté.

A kiutazo és a szervezeti egység vezeto-
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e . 4 jének alairasa utan egy eredeti példanyt
{:{:‘.‘llllilflfll:{}:}}:ﬁ: az utazasi igénybejelentéssel egyiitt kell a
a1 Y R Dékani Hivatalba eljuttatni. A jovahagyott
YETEM 1 rendkivili szabadnapok szaméardl és fenn-

marado keretérél a kiutazo értesitést kap.

Adatlap hivatalos utazashoz igénybevett szabadnapok nyilvantartasara

A kiutazoé adatai

Neve: beosztasa: ---- valasszon ----
Szervezeti egység:  ---- valasszon ----
BME TTK kézalkalmazott: ---- valasszon ---- Teljes munkaidgben ---- valasszon ----

foglalkoztatott:

A kikiildetés leirasa

Helye:
Célja:
Kezd6 napja: Befejez6 napja:

Munkanapok szama a
kikiildetés idGtartama alatt:

Az igényelt szabadnapok

Osszesitett szama: 0 (Eltérés: 0 )

Igénybe vett szabadnapok

Szabadsag tipusa

Igényelt napok szdma
(a kiutazé tolti ki)

Jovahagyott napok Fennmarado keret
(a Dékani Hivatal tolti ki)

Evi rendes

Rendkiviili, 100%-o0s

Naptari évenként legfeljebb

illetménnyel 20 nap.

Rendkiviili, 50%-0s Naptari évenként legfeliebb
illetménnyel 20 nap.

Fizetés nélkiili

A kiutazo alairasa:

Az igénylés datuma:

Munkaltato

i dontés

A kiutaz6 tavollétéhez a fenti idoszakban hozzajarulok,
valamint igazolom, hogy az igényelt évi rendes
szabadnapok a kiutazo6 rendelkezésére allnak.

A szervezeti egység
vezetdjének alairasa:

A fent jovahagyott szamu szabadnap igénybevételét
engedélyezem.

Munkaltaté (dékan):
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	Név: 
	Egység: [    ---- válasszon ----]
	Közalkalmazott: [    ---- válasszon ----]
	Hely: 
	Cél: 
	Kezdő dátum: 
	Befejező dátum: 
	Munkanapok: 
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	50%-os: 
	Fizetetlen: 
	Szabadnapok: 0
	Dátum: 
	Rendes: 
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	Utasítás1: 
Az adatlapot Acrobat Reader segítségével kell kitölteni és kinyomtatni. A fájl elmenthető, amely későbbi utazások alkalmával kiindulásként használható.

	Utasítás2: A kiutazó és a szervezeti egység vezető- jének aláírása után egy eredeti példányt az utazási igénybejelentéssel együtt kell a Dékáni Hivatalba eljuttatni. A jóváhagyott rendkívüli szabadnapok számáról és fenn- maradó keretéről a kiutazó értesítést kap.
	Legfeljebb1: Naptári évenként legfeljebb 20 nap.


