Oktatasi adminisztracios feladatok a szorgalmi idoszak végén és a vizsgaido-
szakban (2010/2011/1. félév)

Vizsgajegy:

Fontos tudnivalo: csak azokat a hallgatokat szabad vizsgaztatni, akik a Neptun-ban a vizsgalistan szerepel-
nek! Ha valaki nem tud vizsgara jelentkezni, annak legtobbszor nem technikai, hanem mas, stilyosabb oka
van (pl. nem fizetette be a koltségtéritést, stb.). Az igy adott vizsgajegyet egyébként sem tudnank elkonyvel-
ni.

A vizsgajegy beirasa el6tt a hallgatonak aldirdst kell kapnia! (Az aldirds beirdsara vonatkozo informacidkat
1d. kiilon.) A vizsgajegyet a Neptunba a kdvetkezo eljarassal kell bevinni:

Vizsgak, jegybeiras = (valasszuk ki a datumnak megfeleld vizsgat) a vizsgak listajanak jobb oldalan talalha-
to Lehetisegek > Jegybeiras

- Az erre megjelend uj ablakban a Bejegyzés modja gombnal tobbnyire a ,,Bejegyzés csoportosan” va-
lasztas a megfeleld.

- A Bejegyzés tipusa lehetOségnél csak ,,Vizsgajegy” valaszthato.

- A Beirando eredmény rovatnal az ,,Elégtelen” — ,,Jeles”, ill. a korabban beirt eredmények torlésére
szolgald ,,-Eredmény torlése” bejegyzések valaszthatok.

- A Jelentkezett hallgatok listajanal harom oszlop talalhato.

0 Az Eredmény beirasa (hallgatonként valo bevitel esetében ,,Beirando eredmény”) oszlop-
ban pipaval kell megjeldlni azokat a hallgatokat, akik az elére beallitott eredményt kapjak.

0 Az N.J.M. (azaz Nem Jelent Meg) oszlopba mindenképpen Kell jel6lést tenni, ha a hallga-
t6 nem vett részt a vizsgan! Ez teljesen fliggetlen attdl, hogy hoz-e orvosi igazolast, vagy
vizsga el6tt ugyan megjelenik, de bejelenti, hogy mégsem szeretne vizsgazni, stb. Ilyen
esetben nem irhaté be automatikusan elégtelen a jegy helyére. Azonban ha a hallgaté
neve szerepel a vizsgalistan, a vizsgan megjelenik, €s jelzi, nincs felkésziilve, azt kéri, in-
kabb irjunk be neki elégtelent, ennek a kérésnek eleget lehet tenni.

0 A Beszamit a vizsgakba oszlop alapértelmezésben minden hallgatonal be van jelolve. A je-
161ést altalaban hagyjuk igy, kivéve, ha valamilyen kiilonleges ok miatt a hallgatonak men-
tességet adtunk a vizsgan valo részvételtdl. Az N.J.M. oszlopot ilyenkor is be kell jelolni!
(Ha az ,,N.J.M” ¢s a ,,Beszamit” a vizsgakba oszlop is be van jelolve, a hallgatonak 3000 Ft
kiiloneljarasi dijat kell fizetnie. A hallgatonak van lehetdsége kérni, hogy a hidnyzasat tekintsék iga-
zoltnak, ilyen kérelmet a KTH-ba nytjthat be. Az oktatonak nem feladata mérlegelni, hogy a hianyzas

igazolt vagy igazolatlan-e, de van lehetdsége igazoltnak tekinteni azt. Ebben az esetben kell kivenni a
pipat a ,,Beszamit a vizsgakba” oszlopbol.)

A tablazat Eredmény beirasa oszlopaban jeldljiik ki pipaval azokat a hallgatokat, akiknek az adott bejegyzést
be akarjuk vinni, majd a Mentés gombbal rogzitsiink.

Minden egyes hallgaté soraban érdemjegynek, vagy a N.J.M. bejegyzésnek szerepelnie kell! Ki nem
toltott sor esetében a tanszéknek kompenzacios dijat kell fizetnie. A vizsgajegyek Neptunba valé bevi-
teli hatarideje az eredmény Kihirdetését koveté masodik munkanap, de ez nem eshet a vizsgaidészak
utols6 napja (2011. jan. 28.) utanra!

Megajanlott jegy:

A Neptun-ba beépitett megajanlott jegy rendszer bonyodalmakat okoz, ezért nem hasznalhat6. Ehelyett a
kovetkez6 modon kell eljarni:

A megajanlott jegyek bevitele érdekében a tanszéki adminisztrator a hallgatdi informacios rendszerben 2010.
december 20. utan, utdlag a vizsgaiddszak els6 napjara, azaz 2010. december 20.-ra, kiilon vizsgat hoz létre,
amelyre jelentkezteti a megajanlott jegyet kapott és azt elfogado hallgatokat, és szamukra felviszi az osztaly-
zatokat.




